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ПI. LISTA PERSOANELOR LA CARE ýЕ DIFU EDITIA SAU, DUPA CДZ,REVIZIA
DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII

4,1 prezenta procedura se aplicй репtru identificarea etapelor, mijloacelor, resurselor umane necesare in
ргеvепirеа, rеduсеrеа gi stoparea fenomenului absenteismului ýl ub*ao.rrrlui qсоlаr din Colegiul demedicinЁ orhei; imbunёtйtirea comunicйrii dintre institulie 9i a-lti.; imьчпёtйtirеа соmчпiсйrii
profesor-elev.

Ч. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDUшI
5,1, Рrосеdurа se арliсй de сйtrе cadrelor didactice titulffe qi angajate prin cumul. con{inutul acestei
proceduri va fi adusё la cunogtinfa elevilor qi рёriпfilоr de cёtie леЙ sectii cadrele didactice - diriginfi.
VL DOCUMENTELE DE RBF,ERINTД/REGLEMENTДRILE APLICДBILE ДСТIЧIТДТIIPROCEDURATE
9.1. 9:9yt educafiei al Republicii Moldova (nr.l52 din 17 iulie 2014).
62. Ghidul managementului caliйlii iп invбfёmДntul profesional tehn-ic (омЕ, ж/1228 din22decembrie
2015).
6.3_. Instrucfiunea privind pTevenirea qi combatarea abandonului gcolar qi absenteismului, aprobat prin
ordinul Ministrului Educa}iei ш. 559 din 12 iunie 2015.
6.4. Regulamentul-cadru de organizare qi funcfionare а institufiilor de iпчёtаmапt profesional tehnic

postsecundar 9i postsecundar nontertiar, арrоЬаt prin ОМЕ пr.550 din 10.06.2016, modificat рriпоМЕСС w.232 din 13.03.2019.
6.5. Regulamentul de оrgапizаrе а stйiilor in iпчйfёmАпtul profesional tehnic postsecundar qi
postsecundar nonterfiar in baza sistemului de credite de studii Transferabile арrоьаt prin,oME w.2зц
din 25.03.2016.
6.6. Regulamentul de organizare 9i functionare al Colegiului de Medicinё din Orhei, 20l8
6.7. Regulamentul de organizare qi dеsfфurаrе а procesului educational iп colegiului de Medicinё din
Orhei,2018.

VII. DEFINITII ýI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZДTr iШ РКОСЕDURД

subdiviziune

Sec}ia studii Director adjunct репtru instruire

Ш. SCOPUL PROCEDURII

ТеrmепчI /

Absenteism qсоlаr un tip de conduitё evazionistЁ stabile, реrmйепt а eb"ubi .е
rеflесtё о atitudine lipsitё de respect, interes, motivare qi incredere
in educatia sсоlаrй.

рrечепirеа
absenteismului qcolar

Totalitatea mйsurilоr, metodelor gi mijloacelor utilizat" ir, s"oput
intбrzierii sau suprimйrii posibilitй}ilor de aparilie а fenomenului

absenteismului sсоlаr
Totalitatea mйsurilor, metodelor gi mijloacelo, utitizate in scopul
reducerii/stopйrii fenomenului absenteismului qcolar existent.
Absen}a elevului de la lectii teoretice/practice се пu este

in anumite acte iustificatoare.
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8,1, Totalurile frecventei elevilor se fac lчпаr, in perioada primelor 5 zile а fiecёrei luni. дЬsепfеlе sunt
monitorizate atбt de diriginte, cAt qi de qeful secliei
8,2, tn cazul in саrе uп elev absent"urad"la оrе, еlечul sau рйriпtеlе trebuie sй anun}e dirigintele, in
aceiaqi zi sau in ziua рrеmеrgйtоаrе acesteia, specificAnd motivul. Motivarea trebuie reatizatajimp а. З
zile de la rечепirеа la оrе а еlечului.
8,3, in cazul iп саrе elevul se imbolnёvegte in timpul lectiilor, el trebule sй se prezinte la punctul medical
al institutiei. Dасё asistenta mеdiсаlё decide сЕ elevul пu mai poate continua lecliile aceleizile, va elibera
certificat medical elewlui репtru ziua rеsресtiчё, in baza сйiа dirigintele va motiva abseniele (Дпеха
пr.I).
8.4. iп cazul in саrе elevul аrе un motiv intemeiat gi solicitё eliberarea de la lectii, va scrie о сеrеrе de
invoire sеmпаtй de diriginte 9i gef sec}ie, cu prezentarea dovezii (Апеха пr.2).
8.5. Сбпd еlеvul рlеасй iп striinёtate la о manifestare qtiinfifica, sportivй, proiect internaJional etc. va
prezenta anticipat directorului adjunct pentru activitatea didactici, educalionalй 9i metodicй сеrеrеа
insolitё de un dосumепt/рrоgrаmчl activitёtilor саrе atestё manifestarea.
8.6. In cazul competitiilor sportive, activitёtilor extraqcolare (voluntariat) organizate de institufie sau la
nivel municipal/nafional, cadrele didactice vor prezenta directorului о ,ro-ta informativё cu lista
elevl,lor implicati 9i рrоgrаmчl activitalii.
8.7. In cazul iп саrе elevul se imbolnёvegte iп timpul sesiunii de Ьаzё, el trebuie sё prezinte certificatul
medical iп baza сёruiа Se va organiza sesiune suplimentarё.
8.8. Motivarea absenfelor se face de сёtrе diriginte iпсерДпd сu ziua in саrе primeqte justificarea de la
elev, dar nu mai tбrziu de 3 zile de la revenirea elevului lu о.е. Toate justifiЙile suni рёstrаtе la qeful
sectiei рАпё la sfirqitul anulul de studii.
8.9. Recuperarea absentelor se realizeazб strict in conformitate сч orarul de consultatii qi rесuреrёri al
catedrei aprobat prin ordinul directorului instituliei (Дпеха пr.3).
8-10. Pentru rесuреrаrеалаЬsепtеlоr, еlечul prezintё cadrului didactic fiqa de evidentй а rесчреrёrii
absentelor (Дпеха nr.!),_in cazul disciplinelor de specialitate, rесчреrаrеа absentei se va efectua рriпrесuреrаrеа пumёгului de ore la patul bolnawlui, iar figa de evidentё а rесчреrёrilоr va fi semnatё de
сйtrе medicul de gardё.
8.1 1. Se rесuреrеzйй atДt absentele motivate, сбt gi cele nemotivate, аtбt timpul сДt Ei confinuturile.
8.12. Pentru elevii cu CES rесuреrаrеа absen{elor se va realiza conform unui plan individual adapatat
deficientelor fizice qi psihoemofionale elaborat in соmчп cu consilierul elevului.
8.13. Termenul de rесuреrаrе а absentelor аtбt motivate сбt qi nemotivate este de о lчпё din momentul
revenirii la studii. Еlеvul саrе nu а recuperat absentele nemotivate nu este admis la tezelelexamenele
semestriale.
8.14. plevul poate rесuреrа о singurй absenti ре zilao disciplinй/unitate de curs.
8,15. in cazul absenlelor de la leiliile tеоrеtiсъ, rесчреrаrеа constй in rezolvarea sarcinilor didactice la
subiectul absentat: exercifii/probleme rezolvate/curuii .lini.e, test-blit, eseu, hаrtё conceptualй, graficul
Т, test etc.
8.16. in cazul rесuреrёrii absentelor de la lec}iile practice, elewl ехеrsеаzё manoperele practice,
completeazй ghidul lec{iilor practice, rеzоlчё sarcinileъidactice propuse de сйtrе cadrul didactic etc.
8.17. Cadrul didactic indicй in registrul de rесч а absentelor, numele/prenumele elevului

АЬsеп}ё motivatё Absenta elevului de la leclii
adeverin{ё еliьеrаtй de felcerul punctului medical din СЕ, medicul de
familie, adeverintй/certificat medical eliberatй de unitaiea medico-
sanitarй рuьliсё /рriчаtё in саrе еlеvul а fost internat, сеrеrе semnatй
dg sef sectie invЩёmint/director adiunct/director.
Cerinfe Educationale Speci

VIII. DESCRIEREA PROCEDURIi



PROсEDUM rгчтшкшД пш ORGANIZARE, DЕSFДýuпдкш
ýI EvALUARE А STAGIILoR DE рпдстrсi.

ISo 9001

COD: Ро - 05 А Ехеmрlаr: пr.l
Revizuiri: l
Edilia:2

data recupe.Йi, s
cazul lecfiilor de ечаluаrе gi practice absenfa se rесuреrеаzё cu поtё.
8,18, Informa}ia despre rесuреrаrеа аЬsепlеЪr 1rесф.аt prin ,,r" ýau nota) se trапsfеrй in registrul grupeiacademice in termen de 5 zile, de profesorul care рrъса йitчt"ч de curs.
8,19, Dirigintele vеrifiсЙ luпаr iitualia absenleioшoiiuut. 9i nemotivate iП gruра academicй 9i
;oTete'' ! i q: 

!r. 
ev i (е п| d luпаr d а fr е cv е п| е i е l еч i l or (Апеха пr. 5 ).E,ZU,ln cazul сбпd еlеvul а atins limita de 1О оrе absentate nemotivat, este avertizat оrаl de cбtre qef sectieinvЁtёmint, cu indicarea in registrul de luсru cu elevii problematici. Prin ordimrl directorului institufiei,еlеvul este avertizat in scris репtru 20 ore absentate neйotivate; de la 21 рЙа r" 29 orcprin mustrare;de la З0 рбпё la 39 ore prin mustrare аsрtё,.(Апеха пr.б/, Avertismentul еЪtе semnat de сйtrе elev 9i decйtre рйriп}iilrерrеzепtапtii legali ai acestuia 9i se рйstrеаzё qa qeful sectiei de iпчёtйmАпt.8,21,Dасб elevul nu. rеsресtй condifiil. ччЁrtirйепtutui 9l dерёgеtе 40 оrе absentate nemotivat seехmаtriсulеаzй, Рйriп}iilrерrеzепtапtii legali ai acestuia suni iпfоrmаli in scris de сёtrе qefulsectiei/diriginte.

8,22, Elevului саrе comite absen{e motivate mai mult de 60 de zile sau з60 de оrе academice ре parcursulunui an de studii i se propune concediu academic sau este exmatriculat.
Iх.RESPONSABJI,ITД1I 9l кДsрuшпЕRI iN DERULAREA AcTIvITД1lI
9.1. Responsabiliti{ile dirigintelui:
а, informeЙЁ la inceput de ап de studii (9i ori de сбtе оri este песеsаr) elevii qi рёriпtii referitor laconfinutul Regulamentului de organizare qi fuпсfiопаrе а Colegiului db medicinй Orhei gi al acestei
_ proceduri рriп sеmпёturа elevilor (Апеха пr.7); 

'

ь, iпfоrmемЁ elevii qi pйrinfii cu privire la sancfiunile се dеriчй din пеfrесчепtаrеа lecfiilor;с, monitorizeMй sЁрtёmёпаl/luпаr situatia absenfelor motivate gi nemotivate in gruрё;d, арliсёmЁsuri educative in соlаЬоrаrе сu directorii adjuncfi, geful secfiei, psihologul, cadrele didactice,
gйriп}i, саrе sй рrечiпй extinderea absenteismului;

е, identificё elevii саrе absenteazё nemotivat qi completeazй, fi9a de evidentЁ а rесuреrйrii absentelor Eiл fiýa de eviden}й lчпаrё а frecvenfei elevilor (l пеха пr,4, пr,5);f, consiliazё elevii, in vеdеrеа identificйrii саuzеlоr, moiivelor, factorilor се au condus la aparitia qi
creýterea absentelor, cu scopul congtientizёrii situatiei de risc iп саrе se аflё;g, completeazй in dоuё ехеmрlаrе avertismentul scris elewlui pentru а anunla рёriпtеlе/ reprezentantii
legali ai acestuia. Avertismentul este semnat de сёtrе elev, un ехеmрlаr se depune in dosarul elewlui,
iar celёlalt ехеmрlаr este transmis elevului;

h, contacteazй telefonic/scris pйrintii/reprezentan}ii legali ai acestuia gi aduce la cunoqtin}й situatia derisc in care se аflё copilul lоr;
i, 

_ 
inlocmeqte demersul cu privire la situa}ia academicё а elevului, avizatбde geful sectiei.

9.2. Responsabilitifile саdrчlчi didactic, qefului de catedrй:
а, cadrul didactic consiliЙё elevii саrе absenteazй in чеdеrеа rесuреrйri absenfelor in termenii stabilifi

9i diminuarea пumёrului de оrе absentate nemotivat;
ь, cadrul didactic informeЙё in scris la qedintele de саtеdrй despre elevii с.rrе аu absentat nemotivat mai

mult de 2 lec{ii (teoretice/practice);
с, respectй cu strictete оrаrul de consultafii gi rесчреrйri al absenfelor aprobat prin ordinul directoruluiinstitufiei;
d, iпfоrmеаzё la inceput de an de studii (9i оri de cбte оri este песеsаr) саdrеlе didactice de la саtеdrё сч

confinutul acestei.proceduri рriп sеmпйtчrа саdrеlоr didactice @пЬха пr,8);е, qeful de саtеdrё discutб lunar iП cadrul gedintelor de catedrй frесчепtа.t.чltъr lа disciplinele catedrei,
mersul rесuреrёrii absenfelor etc.

f, qeful de catedrй imрrеuпй сч cadrele didactice рrорчп mйsчri de imbunйtйfire а frecvenfei ladisicplinele catedrei.
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con}inutul Regulamentului de organizare-qi functionare а colegiului d. M"di;#;Ъli", ,i;'i;Ж:1proceduri;
а, iпfоrmеаzё elevii qi pйrintii cu privire la sanctiunile се dеriчё din nefrecventarea orelor;ь, monitorizeazё sйрtёmiпаl/luпаr situatia absenlelor motivate qi nemotivate in grupele academice;с, monitorizeЙё activitatea dirigintilor, responsabili de impiementarea рЙсеdurii de prevenire qiсоmЬаtеrе а absenteismului 9соlаr;d. raporteazб lunar situa}ia frecventei la fiесаrе gruрё acadeimicй qi la sectie;е, vеriгrсё mйsurilе luate de diriginti са чrmаrе а idъпtifiсйrii смйlоr dеъьъепtеism;

: ,1Т:lТ#":'::::":,:Т:,iГЧlqi respectarea procedurii de recuper*. u J..пtеlоr in registre;g, intrePrinde mёsuri educative саrЬ sa рrечiпД &tind.r.u absenteismului iп ffiH#T,iТiiltr"*,directorul adjunct pentru activitatea bducalionalй, didacticй 9i metodicё, psihologul gcolar, cadredidactice, рйriп[i;
h, consiliazй elevul саrе а absentat in vederea identificйrii cauzelor, motivelor, fасtоrilоr се au condus
. lt aparilia 9i creqterea absentelor, cu scopul con;tentizёrii situafiei de risc in саrе se аflй;i, identificй elevii саrе аu atins limita ае jo оrе db ubr*1" nemotivate ре semestru 9i рrорчпе pentruexmatriculare la Consiliul profesoral.
9.3. Responsabilitй{ile directorilor adj uпс{i, dirесtоrчlui:
а, еvаluеаzё eficienta activitйlii diriginlilor, ýefilor de secfie, psihologului, responsabili de
. implementarea procedurii de рrечепirБ qi'combatere а absenteismului qсоlаr;ь, propune noi direcfii strategice educative саrе sё previna extinderea absenteismului:

9.3. Responýabilitn

1"*;Р,Т:Т:З,:Т:ry1,.* ?i de stЙii Gi.oli de cate ori este necesar) elevii 9i pйrin}ii rеfеritоr la

с, vеrifiсё inregistrarea absenfelor 9i rеsресtаrеа piocedurii de ,..чр.Й u аБr.пl.tоr iп registre;d, realizeazl, analize cu prezentarea rezultatelor qi mйsurilоr de remediere privind imЬuпбйfirеаfrecven}ei elevilor;
е, prezintё informa}ii in cadrul Consiliului de administralie qi Consiliului profesoral qi inainte*ё unplan de mёsчri de remediere;
f, emite ordine cu privire la aplicarea sancfiunilor се deriva din nefrecventarea оrеlоr.

х. ANEхE, iIчKBGISTR;.RI, АRнIчДRI

Апеха пr. 1

Eliberat

cýR.TIFIcATMEDIcAr

virsta 

-_ 
ani, рrесum ci ellea а fost bolnav(i)

й реriо'аdа de,ta.; ]1

ЁiдвЁо*дtЩr
20.



Апеха пr. 2
Model de сеrеrе de motivare а absenfelor

Doamnil ýef?l secfie de invй{йmilnt пr._
Subsemnatul (а)

elewl (а) grupei academice пr._, specialitatea
calificarea rоg se-mi permiteli si absentez de la lecfii ре СчИ ае_

din motiv сб

Data

Avlzat
Diriginte

sеmпйturа

Sef secfie invй{iimint пr.



Апеха пr.3
COLEGIUL DE МЕDIСINД ОКНШl

DISсUTAT
la gedin{a catedrei
diП,,--,, 

._ 20_
APRoBAT
Director смо

numele, рrепumеlе
ýefcatedr1 numele, prenumele

ORARUL CONSULTATIILOR ýI RECUPERДRII RESTANTELOR

la catedra semestrul _, апul de invi{йmint

N,B! Locul dеsйýurёrii rесuреrйrii restantelor sala de studii/sala de simulare/laborator

саdru didactic Luna, data
Data rесчреririi Locul dеsfД9чrйrii subiectul

rесчреrаt
sеmпйturа



Апехо

FIýA DE ЕЧIDЕNТД А RЕСUРЕRДRII ABSENTELOR

::::T:1':: , elev/й a/al grupei academice ,

;;;,ы;;,;;"--]*
academice, iп sectia
la data de

а IMSP SR Orhei,

medicului de garda
in intervalul de timp de la рАпё la , sub ghidarea

sеmпйtчrа

medicului
Data_
Parafa

пr.4
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Апеха пr.6

Nr

Model de aplicare а avertismentului

Colegiul de medicinй Orhei

AVERTISMENT

din

Сёtrе

Рriп prezenta чб aducem la cunogtintй сй elewl (а)

din grupa programul de fоrmаrе рrоfеsiопаlё

calificarea

а acumulat un пumёr de оrе absentate, din care nemotivate.

vё atenfionёm сё potrivit Regulameпtului-cadru de organizare si fuпс|iопаrе а iпstitu|iilor dev 9.r.ý..оиr.aLvl цсiпvd|dmdпt profesioпal tehnic postsecuпdar qi postsecuпdar попtеr|iаr, aprobat prin ordinul
Ministrului Educa}iei пr.550 din 10 iunie 2015, publicat in МО RM 2015, nr.206-210 , art. IЗ62,
elevului (elevei) i se aplica sancfiunea
unuia din articolele de mai jos:

Сар.V pct.80. Frесvепtаrеа activitДlilor didactice de сёtrе elevi este obligatorie.

сар,v pct,81. Elevii care absenteazё nemotivat sunt exmatriculafi рriп ordinul directorului la
рrорuпеrеа dirigintelui sau а personalului didactic. condiliile iп саrе etevut poate fi exmatriculat
pentru absenfe йrё motiv, sunt stabilite in actele reglatorii а instituliei

Сар,V pct.83. Exmatricularea elevilor se aplicё in cazul cаnd, elewl comite, aliпeat е) absente
nemotivate peste limita stabilitй de Regulamentele iпtеrпе la toate activitё}ile рrоgrаmаtе in planul
de iпчё!йmбпt.

Totodati vё atragem atentia сй Regulamentul Colegiului de Medicinё Orhei prevede сё:

Cap.VI pct.112. Frecventarea activitatilor didactice de сёtrе elevi este obligatorie.
9.up,VI pct.113. Elevii саrе absenteazё nemotivat peste 40 de оrе sirrt Jxmatricula{i рriп ordinul
directorului, la рrорuпеrеа gefului de sectie ,uu u p.isonalului didactic de сопdчсеrе.
Cap.VI pct.115. Exmatricularea elevilor Se va aplica in urmёtoarele смчri:

d) репtru restante, in cMul cAnd acestea пч ач fost lichidate in termenele stabilite;
е) absenfe n9m9!ivat9 peste limita stabilitё de Regulamentele inteme la toate activitilile
programate iп planul de iпvёtёmбпt. Absente nemotivate iп пчmбr mai mare de 40 de
ore/semestru la toate activitatile programate in planul de iпчй(ёmбпt;
g) absenfe motivate mai mult de 60 de zile sau360 de оrе academice ре раrсursul чпui an
de studii

Diriginte

ýef sec}ie

Elev

conform

Рйriпtе



Апеха пr.7
Lista elevilor grupei

Specialitatea " ,

саrе аu luat cunoqtinfi cu confinutul procedurii de rесчреrаrе а absen{elor qi reducere аabsenteismului qcolar

Nr. Nчmеlе, рrепцmеIе elevilor sеmпйtчrа
1

2.

J.

4,

5.

6.

7.

8,

9.

l0.
l1.
12.

13.

14,

l5,
l6.
|7.

l8.
l9.
20.

21.

22,

23.
24.

25,

Diriginte



Апеха пr.8
Lista саdrеIоr didactice ale catedrei

саrе аu luat cunoqtinfE cu con{inutul procedurii de rесчреrаrе а absenfelor Ei rеdчсеrе а
absenteismului qcolar

Nr.
1.

Цumеlq, рrепчmеlе cadruli didactic sеmпiturа

2.

3.

4.

ý

6.
,7.

8.

9.

10.

ll
12.

ýef саtеdrё


